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Инструкция по охране труда работающего на ручной гильотине 

1. Область применения 
1.1. Настоящая инструкция устанавливает требования по обеспечению безопасных 

условий труда для работников БОНУБ им. Ф. И. Тютчева при работе на ручной гильотине. 
1.2. Настоящая инструкция по охране труда при работе на ручной гильотине 

разработана на основе установленных обязательных требований по охране труда в 
Российской Федерации, а также: 

1) изучения работ на ручной гильотине; 
2) результатов специальной оценки условий труда; 
3) анализа требований профессионального стандарта; 
4) определения профессиональных рисков и опасностей, характерных при работе 

на ручной гильотине; 
5) анализа результатов расследования имевшихся несчастных случаев при работе 

на ручной гильотине; 
6) определения безопасных методов и приемов при работе на ручной гильотине. 
1.3. Выполнение требований настоящей инструкции обязательны для всех 

работников БОНУБ им. Ф. И. Тютчева при работе на ручной гильотине независимо от их 
специальности, квалификации и стажа работы. 

2. Нормативные ссылки 
2.1. Инструкция разработана на основании следующих документов и источников: 
2.1.1. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ; 
2.1.2 Правила по охране труда при погрузочно-разгрузочных работах и размещении 

грузов Приказ Минтруда от 28.10.2020 № 753н; 
2.1.3 «Правила по охране труда при работе с инструментом и приспособлениями» 

утверждены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации 
от 27.11.2020, №835н; 

2.1.4. Правила по охране труда при эксплуатации электроустановок, Приказ 
Минтруда от 15.12.2020 № 903н; 

2.1.5. Правила по охране труда при обработке металлов, Приказ Минтруда от 
11.12.2020 № 887н; 

2.1.6. Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 
29.10.2021 № 772н "Об утверждении основных требований к порядку разработки и 
содержанию правил и инструкций по охране труда, разрабатываемых работодателем". 

3. Общие требования охраны труда 
3.1. Настоящая Инструкция предусматривает основные требования по охране труда 

при работе на ручной гильотине. 
3.2. При работе на ручной гильотине необходимо выполнять свои обязанности в 

соответствии с требованиями настоящей Инструкции. 
3.3. К выполнению работы на ручной гильотине допускается работник не моложе 

18 лет, имеющий необходимую теоретическую и практическую подготовку, прошедший 
медицинский осмотр и не имеющий противопоказаний по состоянию здоровья, 
прошедший вводный, первичный, повторный на рабочем месте инструктажи по охране 
труда и обучение, аттестованный квалификационной комиссией и получивший допуск к 
самостоятельной работе. 

3.4. Работник, независимо от квалификации и стажа работы, не реже раза в полгода 
должен проходить повторный инструктаж по охране труда. 

3.5. Работник, не прошедший своевременно инструктажи, обучение и проверку 
знаний по охране труда, к самостоятельной работе не допускается. 

3.7. Работник, допущенный к самостоятельной работе, должен знать: устройство и 
принцип работы ручной гильотины. Правила, нормы и инструкции по охране труда и 
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пожарной безопасности. Правила пользования первичными средствами пожаротушения. 
Способы оказания первой помощи при несчастных случаях. Правила внутреннего 
трудового распорядка организации. 

3.8. Перечень опасных и вредных производственных факторов, которые могут 
воздействовать на работника в процессе работы, а также перечень профессиональных 
рисков и опасностей. 

- острые кромки, заусенцы, шероховатость на поверхностях заготовок, 
инструмента, оборудования, отходов; 

- неисправный инструмент; 
- падение предметов, инструментов с высоты; 
- повышенная или пониженная температура воздуха рабочей зоны; 
- недостаточная освещенность рабочей зоны; 
- повышенное значение напряжения электрической цепи, замыкание которой может 

пройти через тело человека; 
- повышенное содержание в воздухе рабочей зоны пыли и других вредных веществ; 
- пожаровзрывоопасные и др. 
4. Требования охраны труда перед началом работы 
4.1. Привести в порядок спецодежду, убрать из карманов острые и режущие 

предметы. Не застегивать одежду булавками и иголками. 
4.2. Подготовить рабочее место; 
4.3. Подготовить необходимые в работе документы, расположить их в удобном для 

работы порядке. 
Приступать к работе разрешается после выполнения подготовительных 

мероприятий и устранения всех недостатков и неисправностей. 
5. Требования охраны труда во время работы 
5.1. Защитная крышка должна быть опущена до начала каждой операции резки и 

только после этого запирающее устройство может быть освобождено. 
5.2. Защитная крышка поднимается только после установки рычага ножа в его 

верхнюю позицию и блокировки. 
5.3. Рычаг ножа необходимо передвигать вниз обеими руками. 
5.4. После каждой операции резки рычаг ножа следует передвинуть назад в 

исходную позицию, пока нож не заблокируется. 
5.5. Во избежание ранения пальцев не следует браться за острозаточенную кромку 

ножа. 
6. Требования охраны труда в аварийных ситуациях 
6.1. Немедленно прекратить работу при возникновении ситуаций, которые могут 

привести к аварии или несчастным случаям, отключить используемое оборудование. 
6.2. При пожаре или задымлении вызвать пожарную охрану и организовать 

тушение очага пожара имеющимися первичными средствами пожаротушения. 
6.3. О каждом несчастном случае на производстве пострадавший или очевидец 

происшествия обязан сообщить непосредственному руководителю работ. При 
необходимости вызвать скорую медицинскую помощь и оказать первую помощь 
пострадавшему. 

6.4. Сохранить место происшествия до начала расследования, за исключением 
случаев, при которых необходимо срочное устранение причин аварий. 

7. Требования охраны труда по окончании работ 
7.1. Рычаг ножа следует вернуть в его верхнюю позицию, пока он не 

заблокируется. 
7.2. Рабочее место очистить от отходов материалов. 
7.3. Убрать готовую продукцию. 
7.4. Снять спецодежду, спецобувь, осмотреть, привести в порядок и убрать на 

место. 
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7.5. Сообщить непосредственному руководителю работ обо всех неисправностях, 
обнаруженных во время работы. 

7.6. По окончании работы следует тщательно вымыть руки теплой водой с 
применением смывающих и обезвреживающих средств, при необходимости принять душ. 
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